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An alle Erziehungsberechtigten '/

GYMNASIUM
= SILBERKAMP

26.10.2017

EINLADUNG ZUM ELTERNSPRECHTAG

Sehr geehrte Eltern,

im Rahmen der Zusammenarbeit zwischen Schule und Elternhaus findet am

Donnerstag, 23. November 2017
von 16.00 bis 19.00 Uhr

ein Elternsprechtag statt. Die Schulleitung und die Lehrkrafte unserer Schule laden Sie herzlich zu Gesprachen ein.
Beachten Sie bitte, dass im Interesse eines reibungslosen Ablaufs die Zeit fur ein einzelnes Gesprach auf zehn
Minuten begrenzt ist. Fir ausfuihrliche Beratungen sollten Sie daher einen gesonderten Termin aufRerhalb der
Sprechzeit mit der betreffenden Lehrkraft vereinbaren.

Einige Lehrkrafte stehen an diesem Nachmittag aus dienstlichen Grinden nicht oder nur eingeschréankt zur
Verfuigung. Die entsprechenden Informationen bekommen Sie rechtzeitig. Auch in diesen Fallen kénnen Sie gern
individuell einen gesonderten Termin vereinbaren. Unsere Sozialpadagogin Frau Kizilaslan sowie die
Beratungslehrkrafte Frau Warbruck-Mecke und Herr Nicht bieten ebenfalls ihre Beratung an.

Wir verwenden in diesem Jahr erstmals Uber unsere neue Elternplattform ein digitales Anmeldeverfahren, das
bequem und zuverlassig lhre Gesprachswiinsche erfasst und eine direkte Absprache mit den Lehrkréften erméglicht.
Falls Sie noch keinen Zugang zur Elternplattform haben, stellen wir lhnen diesen gern schnell zur Verfiigung.
Schreiben Sie einfach eine Email an eltern@silberkamp.de. Einen einfachen Leitfaden fur die digitale Anmeldung
sowie weitere Informationen zum Verlauf des Sprechtages finden Sie auf unserer Homepage — Unsere Schule —
Elternsprechtag.

Dariiber hinaus steht lhnen unser traditionelles Verfahren — Anfrage von Gesprachswiinschen tber lhre Kinder —an
diesem Sprechtag ein letztes Mal zur Verfligung. Die Listen hdngen auerdem am Elternsprechtag ab 13.15 Uhr an
den entsprechenden Tlren der Gesprachsorte (Klassenzimmer) aus, sodass noch weitere Termine eingetragen
werden konnen.

Beginn fir die digitale und klassische Anmeldung fiur den Elternsprechtag ist Freitag, 03.11.2017 -
Anmeldeschluss ist Freitag, 17. bzw. Sonntag, 19.11.2017.
Auf alle Gesprachswiinsche erhalten Sie bis spéatestens Dienstag, 21.11.2017 eine verbindliche Antwort.

Die Schilerinnen und Schiler der Oberstufe werden Sie am Elternsprechtag mit Getranken sowie Kuchen und
kleinen Snacks versorgen.

In Vorbereitung auf die Beratungen am Elternsprechtag finden am Dienstag, 14.11.2017, die Padagogischen
Konferenzen statt. Der Unterricht endet deshalb an diesem Tag fir die Jahrgéange 5 bis 10 nach der 4. Stunde.

Freundliche GriuRRe

(72

Ulrike Bock, Schulleiterin

FK mmmmm e Bitte Rickgabe an die Klassenlehrkraft bis 07.11.2017

Nachname und Vorname der Schiilerin / des Schiilers Klasse

Von der Einladung zum Elternsprechtag im Gymnasium am Silberkamp habe ich Kenntnis genommen.

Datum, Unterschrift d. Erziehungsberechtigten
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Info fUr Eltern:
Ablauf des Elternsprechtages [

../

GYMNASIUM
»SILBERKAMP

1. Die Lehrkrafte bitten Schuler, deren Eltern sie sprechen méchten, um die Verabredung
eines Termins. Mdoglicherweise erhalten Eltern auch nach den pdadagogischen
Konferenzen ein Schreiben mit der Bitte, Termine bei bestimmten Lehrkraften zu
vereinbaren.

2. Als Eltern nutzen Sie moglichst die digitale Moglichkeit zur Verabredung eines Termins
(s. Leitfaden digitale Anmeldung). Die Schiler haben diesmal auch noch die
Maglichkeit, wie bisher direkt bei Lehrkraften um einen Termin zu bitten.

3. Die Gesprache finden im 10-Minuten-Rhythmus statt. Die Eltern werden gebeten, bei
den Gesprachen auf diese Zeitbeschrankung zu achten. Es soll méglichst vielen Eltern
die Gelegenheit zum Gesprach gegeben werden, daher sollten ausfihrliche Gesprache
eher aulRerhalb des Sprechtages vereinbart werden.

4. Am Sprechtag werden bis 13.30 Uhr die Raumlisten und die Information tber erkrankte
bzw. abwesende Lehrkrafte in der Pausenhalle gegenliber dem Haupteingang
ausgehéngt. Auch die Terminlisten der Lehrkrafte sind dann an den Turen der
entsprechenden Raume befestigt. Eltern sowie Schiler haben auch jetzt noch
Gelegenheit zu Termineintrégen, falls noch Termine frei sind. Spontane Eintragungen
und Gesprdache sind auch wahrend des Verlaufs des Sprechtages moglich, wenn freie
Zeiten bei den Lehrkraften bestehen.

5. Die Eltern sollten bitte dafiir Sorge tragen, dass Lehrkrafte informiert werden, falls
verabredete Termine nicht wahrgenommen werden kdnnen.

Liebe Eltern,

wir haben mit diesem Konzept relativ gute Erfahrungen gemacht. Leider kommt es dennoch
immer wieder zu Verzdgerungen und Wartezeiten. Wir bitten Sie um Geduld und sind bemtiht,
moglichst vielen Eltern Gelegenheit zum Gespréch zu geben. Sicher haben Sie Verstandnis
dafur, dass es bei Problemen manchmal nicht moglich ist, ein Gesprach abzubrechen.
Grundsatzlich sind wir natirlich auch auBerhalb der Sprechtage daran interessiert, in Kontakt
mit Ihnen zu sein und stehen bei Gesprachsbedarf gerne zu Verfligung. Zur Vereinbarung
nehmen Sie bitte per Mail (nachname@silberkamp.de) oder durch einen Eintrag in den
Silberplaner Kontakt mit den Lehrkré&ften auf.

Vielen Dank und auf eine gute Zusammenarbeit!

Bettina Gefken



Die digitale Anmeldung zum Elternsprechtag in

Silberweb — ein Leitfaden

FUr den Elternsprechtag am 23.11.2017 wendet das Gymnasium am Silberkamp
erstmals statt dem klassischen Anmeldeverfahren eine digitale Alternative tber

die Elternplattform an.

Bitte beachten Sie unbedingt die Hinweise im Einladungsschreiben zum

Elternsprechtag!

Der folgende Leitfaden soll Ihnen als Nachschlagewerk dienen, falls Fragen
wahrend der Bedienung der Oberflache auftreten. Sollten Sie Anregungen oder
weiterhin ungeklarte Fragen oder Probleme haben, schreiben Sie uns gerne eine

E-Mail an eltern@silberkamp.de.

Die nachfolgenden Themen werden in diesem Nachschlagewerk erlautert:

» Gesprachsanfrage stellen

* Terminvorschlage bearbeiten

* Gesprachsanfrage zuriickziehen

* Termin I6schen

+ Ubersicht tiber durch Lehrkrafte geloschte Termine
+ Ubersicht tiber abgelehnte Gesprachsanfragen

+ Ubersicht tiber Ihren Zeitplan gewinnen

» Zeitplan drucken

Gespréachsanfrage stellen

Wenn Sie einen Termin mit einer Lehrkraft vereinbaren mochten, konnen Sie ihr eine

Terminanfrage stellen.




ﬁ Elternsprechtag B geloschte Termine

E==1==

16:00 - 16:10 Uhr I

Meine Termine

16:10 - 16:20 Uhr |
16:20-16:30 unr |
16:30 - 16:40 Uhr |
16:40 -16:50 Unr |
16:50 - 17:00 Uhr |
17:00-47:10 Unr |

17:10 - 17:20 Uhr |

Klicken Sie dafiir in dem Reiter ,Gesprachsanfragen“ auf den Button ,Gesprachsanfrage

erstellen” in der oberen rechten Ecke.

Gesprachsanfrage erstellen

Fur welches Kind soll die Gesprachsanfrage gestellt werden?

Mit welchem Lehrer soll das Gesprach stattfinden?

‘ Manuel Ottiik (Admins) x

Vorschlage fir Zeitraume angeben

freie Zeitraume

16:10 - 16:20 Uhr | frei

16:30 - 16:40 Uhr | frei

16:40 - 16:50 Uhr |

16:50 - 17:00 Uhr |

17:00 - 17:10 Uhr |

17:10 - 17:20 Uhr |

B Anfrage senden

Sollten Sie mehrere Kinder an der Schule haben, miissen Sie auswahlen, flr welches
Kind das Gespréch stattfinden soll. Wéahlen Sie danach die Lehrkraft aus, mit welcher
Sie ein Gesprach vereinbaren wollen und wahlen Sie bis zu drei Zeitrdume, die Sie dem

Lehrer als Terminvorschlag senden wollen.



Gespréachsanfrage erstellen

17:30 - 17:40 Uhr |
17:40 - 17:50 Uhr |
17:50 - 18:00 Uhr |
18:00 - 18:10 Uhr |
18:10 - 18:20 Uhr |
18:20 - 18:30 Uhr |
18:30 - 18:40 Uhr |

18:40 - 18:50 Uhr |

18:50 - 19:00 Uhr | frei

Bitte geben Sie einen Grund fur das Gesprach an:

schlechte Latein-Note|

Anfrage senden

AbschlieRend missen Sie noch einen Grund fur die Gesprachsanfrage angeben, damit
die Lehrkraft Ihr Anliegen nachvollziehen kann. Klicken Sie abschliel3end auf den Button

LAnfrage senden®.

ocin
1lli Elternsprechtag + Gesprachsanirage erstellen
BB Gesprachsaniragen
& Manuel Ottlik fur Lukas Ludwig Status: offen

9 Terminvorschlage bearbeiten X Anfrage zuriickziehen vor 0 Minuten

Ihre Anfrage wurde nun erfolgreich gestellt und die betroffene Lehrkraft benachrichtigt.

Am Tag des Elternsprechtags werden nach wie vor alle Zeitplane an die Tur des der
Lehrkraft zugewiesenen Raumes gehangt. Nach Ablauf der Frist kénnen Termine nur
am Elternsprechtag ab 13.15 auf dem an der Tur ausgehangten Zeitplan der Lehrkraft

eingetragen werden — sofern noch freie Termine vorhanden sind.

Terminvorschlage bearbeiten

Wenn Sie die Terminvorschlage, die Sie in einer Anfrage angegeben haben,
Uberarbeiten wollen, kénnen Sie das ganz einfach tun.



1l Elternsprechtag

+ Gesprachsanfrage erstellen

5 Mein Zeitplan

BB Gesprachsanfragen

Sie haben noch keine Gesprachsanfragen gestellt oder alle Ihre

wurden

Klicken Sie dafiir auf den Reiter ,Gesprachsanfragen®.

ﬁ Elternsprechtag

+ Gesprachsanfrage erstellen

im"ELb ISP B Gesprachsaniragen

& Manuel Ottlik fir Lukas Ludwig
9 Terminvorschiage bearbeiten X Anfrage zuriickziehen

Klicken Sie nun bei der betreffenden Anfrage auf

bearbeiten”.

Terminvorschlidge bearbeiten

Vorschlage fir Zeitraume angeben

Status: offen

vor 0 Minuten

den Button ,Terminvorschlage

freie Zeitraume

-16:10 Uhr I frei

-16:20 Uhr I frel

-16:40 Uhr I frei

-17:00 Uhr I frel

-17:10 Uhr I frei

-17:20 Uhr I frei

-17:40 Uhr I
-17:50 Uhr I

-18:00 Uhr I

-18:10 Uhr I

® Terminvorschiage aktualisieren

Nehmen Sie Ihre Anderungen vor und klicken Sie dann auf den Button

»1erminvorschlage aktualisieren®.



Gespréachsanfrage zuriickziehen

oaion
11ll Elternsprechtag + Gesprachsanfrage erstellen

3 Mein Zeitplan

& Manuel Ottlik fiir Lukas Ludwi Status: offen
£ Terminvorschlage bearbeiten l X Anfrage zuriickziehen I vor 0 Minuten

Um eine Anfrage zurlckzuziehen, klicken Sie auf den Reiter ,Gesprachsanfragen® und

bei der betreffenden Anfrage auf den Button ,Anfrage zurtckziehen®.

Anfrage zuriickziehen

Bitte geben Sie einen Grund an:

‘Wenn Sie die Anfrage an & Manuel Ottlik zuriickziehen mochten, geben Sie bitte
eine Begrundung an:

ich kann an dem Tag leider gar nichi|

X Anfrage zurickziehen

Damit die Lehrkraft Ihre Entscheidung nachvollziehen kann, missen Sie einen Grund fir
das Zuruckziehen der Anfrage angeben. Klicken Sie danach auf den Button ,Anfrage

zuruckziehen®, um lhre Entscheidung zu bestatigen.

Termin l6schen

Falls Sie einen bereits vereinbarten Termin nicht einhalten konnen, haben Sie die
Moglichkeit, diesen zu I6schen.



m Elternsprechtag B geloschte Termine

o

Termine fiir Lukas Luuwin Termine fir Hans Heinrich
16:00 - 16:10 Uh | & Manuel Ottlik - 001 Testraum
16:10-16:20 Unr | & Manuel Ottiik - 001 Testraum

16:20 - 16:30 Uhl’l
16:30 -16:40 Unr |
16:40 - 16:50 Uhl’l
16:50-17:00 Unr |
17:00 - 17:10 Uhl’l
17:10-17:20 unr |
17:20 - 17:30 Uhfl

17:30 - 17:40 Uhr |

Klicken Sie daflr innerhalb lhres Zeitplans auf den betreffenden Zeitslot.

Termin I6schen

urspringliche Anfrage

dieser Termin wurde ohne Anfrage von & Manuel Ottiik eingerichtet

Termin loschen

Wenn Sie den Termin mit & Manuel Ottlik Ioschen mdchten, geben Sie bitte eine
Begriindung an:

ich kann da leider Gberhaupt nich{

@ Termin loschen

Sie werden daraufhin aufgefordert, eine Begriindung anzugeben, damit die Lehrkraft Ihre

Entscheidung nachvollziehen kann.

Ubersicht tiber durch Lehrkréafte geloschte Termine

Sollte eine Lehrkraft einen Termin nicht wahrnehmen koénnen, werden Sie darlber
benachrichtigt. Des Weiteren kénnen Sie alle durch Lehrkréfte geldschte Termine,

welche urspriinglich mit Innen vereinbart wurden, in einer Ubersicht einsehen.



m Elternsprechtag @ geloschte Termine

e

Meine Termine

16:00 - 16:10 Uhr |
16:10-16:20 Unr |
16:20 - 16:30 Uhr |
16:30 - 16:40 Unr |
16:40 - 16:50 Uhr |
16:50 - 17:00 Unr |
17:00 - 17:10 Uhr |
17:10-47:20 Unr |
17:20 - 17:30 Uhr |
17:30 - 17:40 Unr |

17:40 - 17:50 Uhr |

Klicken Sie dafur auf den Reiter ,Mein Zeitplan“ und dann auf den Button ,geléschte

Termine® in der oberen rechten Ecke.

Geloschte Termine

Kind Lehrer Zeitraum Grund

Lukas & Manuel 16:00 - 16:10 leider einen anderen wichtigen
Ludwig Ottlik Uhr Termin

Daraufhin sehen Sie die Ubersicht der geléschten Termine.



Ubersicht Giber abgelehnte Gesprachsanfragen

il
11l Elternsprechtag + Gesprachsanirage erstellen
Mein Zeitpian | [l IERERERUTEREY]
A4
& Manuel Ottlik fiir Lukas Ludwig Status: abgelehnt

da bin ich nicht mehr da, sorry

vor 1 Minuten

ich kann an dem Tag leider gar nicht

& Manuel Ottlik fir Lukas Ludwig Status: abgelehnt
vor 3 Minuten

Sollte eine Lehrkraft eine Gespréachsanfrage ablehnen, finden Sie diese unter dem Reiter

,Gesprachsanfragen“ mit dem Status ,abgelehnt.

\ Ubersicht tiber Ihren Zeitplan gewinnen

P
11l Elternsprechtag @ geloschte Termine

[ Mein Zeitplan IEGespra:nsanfragen
J

Termine fiir Lukas Ludwig Termine fiir Hans Heinrich

16:00 - 16:10 Uhr | & Manuel Ottlik - 001 Testraum

16:10 - 16:20 Uhr | & Manuel Ottlik - 001 Testraum
16:20 - 16:30 Uhr |

16:30 - 16:40 Uhr |

16:40 - 16:50 Uhr |

16:50.-17:00 Unr |

17:00 - 17:10 Uhr |

17:10 - 17:20 Uhr |

17:20 - 17:30 Uhr |

17:30 - 17:40 Uhr |

17:40 - 17:50 Uhr |

Unter dem Reiter ,Mein Zeitplan“ sehen Sie eine Ubersicht aller lhrer Termine. Sollten
Sie mehrere Kinder an der Schule haben, sind die Zeitplane nebeneinander angeordnet.
Sie sehen neben dem Namen des Lehrers auch immer die Raumnummer, in welchem

der Termin stattfinden wird.

| Zeitplan drucken

Wenn Sie lhren Zeitplan fur den Elternsprechtag in gedruckter Form vorliegen haben

wollen, kénnen Sie in der oberen rechten Ecke auf den Button ,Zeitplan drucken® klicken.



Sie kdnnen den Zeitplan jedoch auch jederzeit online am Laptop oder inrem Smartphone

einsehen.



